自辦研習注意事項

壹、研習辦理請於1個月前函送本局辦理研習時數申請，倘逾研習辦理日期則不予受理(例：112年2月1日辦理之研習，請於1月1日前函送本局)；申請辦理期限至長不得申請超過6個月(例：112年8月1日辦理之研習，僅能於2月1日後函送本局)。
貳、依據幼兒園教保專業知能研習實施辦法第5條及教保服務人員條例第34條之規定，各項研習主題請於訂定後，依各項研習主題訂定屬性標籤。各項屬性標籤訂定原則如下：
1、 教保專業：各項有助於教保專業知能發展之課程。
2、 安全教育：係指該場次研習為「安全教育」相關之課程，研習時數為3小時以上。
3、 基本訓練：係指該場次研習課程為「基本救命術訓練」，研習時數為4小時或8小時，另相關課程倘有涉及操作實務者，為維持課程流暢，請以20名學員規劃1名助理講座人員辦理。
4、 安全訓練：係指該場次研習內容同時包含「基本救命術訓練」及「安全教育」課程，研習時數達11小時以上；本標籤基於現行開課模式，本市「不再核定」。
5、 勞權教育：係指該場次研習為「勞權教育」相關之課程，研習時數為3小時以上。
6、 性平教育：係指該場次研習為「性別平等」相關之課程，研習時數為3小時以上。本標籤依據相關法規，不採計"教保專業"研習時數
除性別平等相關課程外，安全教育、基本訓練及勞權教育得併入教保專業知能研習時數計算
參、主辦單位及承辦單位：請務必填寫連絡方式及連絡人，主辦及承辦倘為同一單位者，可填寫同一單位，亦可自行增列協辦單位；承辦單位務必填寫為全國教師在職進修資訊網系統登錄課程單位。

肆、研習地點：請註明開課地點(○○園所)或開課地址。
(如為租借場地，請檢附該場地單位提供之場地容納人數)
伍、參加對象：校內自辦研習者不對外開放報名者，請註明參與單位或幼兒園；若為部分名額開放者請務必註記人數。

陸、研習日期：請依實際開課日期辦理，日期異動務必請另案報局核備，倘逾研習辦理日期則不予受理該研習不核予研習時數。另依新北市教師進修研習實施要點第6條第1款：「教師進修研習之辦理原則如下：教師進修研習時間，應以不影響正常教學實施為原則。」故研習開辦時間除寒暑假外，除已專案核備審核通過及薦派務必參加者，不應於平日教保活動時間進修研習。
柒、研習時數：時數核發請依實際參與人數簽到退核發，遲到、早退、請假時間均應扣除研習時數，凡缺席超過總研習時數1/3者，不核予研習時數，詳細內容請參閱「新北市幼兒教育研習守則。
捌、報名方式及錄取人數：課程開設及報名請逕至「全國教師在職進修資訊網（http://inservice.edu.tw/）」進行系統登錄，倘有其他系統登錄課程者，請務必註記並說明開課網址以利查核；錄取人數請酌衡場地大小及課程性質，開課人數異動並請另案報局核備；若核發時數名單逾錄取名單者，“將不核核研習時數＂。
玖、研習課程表：請敘明課程內容，課程內容務必與教保專業有所關聯。

拾、是否收費：收費與否請加以註明。
※研習辦理完畢後，研習時數請逕至「全國教師在職進修資訊網」操作核發，並製作研習成果冊寄送至learning@kidmail.ntpc.edu.tw。
