新北市政府幼兒園教保人員服務經歷證明申請標準作業流程說明
	作業階段
	作業流程
	步  驟  說  明
	作業期限/
權責機關

	申請階段
	1.申請
	壹、申請條件：

曾任職或現職於本市立案幼兒園教保服務人員（含園長、教師、教保員及助理教保員），需本市主管機關確認其服務事實者。

貳、申請方式：申請人填妥「新北市幼兒園教保人員服務經歷證明申請書」【（民）表一】送本府教育局審查。
	申請人

	查證階段
	2.1書表審查
	檢視申請人書表及填報資料並查證本市核備在案之公文及相關文件資料，以確認申請人於本市立案幼兒園服務期間之事實。


	4天/
教育局

	
	2.2限期補正
	可補正文件者，函復一次告知應補正事項，並請依限補正有關文件資料後，再報本府教育局審查。
	

	
	2.3退件
	未完成補正者或經審查申請人未曾於本市服務者，則予以退件。
	

	核復階段
	3.函復申請人
	經審查確認申請人於本市服務幼兒園及期間資料後，以公文回復申請人。
	1天/
教育局
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