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新北市 108 學年度公私立幼兒園輔導：專業發展輔導 

成果報告製作注意事項 

109.5.1 更新 

◆務必使用『108 學年度相關表件』 

◆各次「受輔及輔導紀錄表」(附表一)、「受輔成果彙整報告」(附表四)之撰寫說

明及注意事項，請參閱『撰寫輔導報告之重點』。 

◆「輔導及受輔簽到表」(附表二)： 

1.輔導次數及總受輔時數，務必與「核定表」(108 年 7月 26 日新北教幼字第

1081382995 號函之附件)一致。 

2.輔導時間起訖為每次受輔時數，請參閱『輔導時間之計算方式』(請見 p4) 

◆成果報告：全學年度結束後繳交 1 次。 

           【紙本 1 份(內容皆為正本)、電子檔光碟 1 份】。 

◆有關成果冊及收支結算表繳交期限與方式 

1.繳交期限：109年 7 月 31 日（星期五）前。 

2.繳交方式：郵寄，以郵戳為憑。 

3.郵寄地點：本市莒光國民小學教保輔導團（地址：22043 新北市板橋區

莒光路 163 號）。 

◆請各園於每次執行及撰寫相關表單時，多加留意相關細節，俾利加快後續成果

報告審件速度。 

◆成果報告提交內容及順序 

內  容 說  明 

1.封面 

(1)粉藍色封面，格式如附件 (請膠裝或釘書機裝訂，勿用環裝) 

(2)書背：請繕打「新北市 108 學年度公私立幼兒園輔導：專業發展輔

導成果報告□□□幼兒園」（若成果報告在 60 頁以下者則免加書背） 
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內  容 說  明 

2.目錄 

(1)成果報告各頁應依序標示頁碼。 

(2)目錄格式，請參閱『新北市 108 學年度公私立幼兒園輔導：專業發

展輔導成果報告報告(完整版&空白表件)』。 

3.輔導計畫申請表 
當學年度輔導計畫申請表(如為有條件過通過之幼兒園，請併同檢附修

正後申請表)【請逕至全國教保資訊網填報系統下載】 

4.學年歷次受輔及輔

導報告  

(1) 輔導日期和輔導時間務必與「簽到表」的日期時間相符，並與「核

定表」一致。 

(2) 報告之輔導人員簽名處需親筆簽名勿以蓋章代替，校(園)長親筆簽

名或蓋章皆可，電子檔校(園)長、輔導人員簽名處則以電腦打字顯

示。 

(3) 輔導之佐證照片 

a. 輔導人員入園輔導之照片(2 張)：例如教授進班觀察且教授有入

鏡、座談會輔導的照片。 

b. 輔導當日教學情形或室內外學習環境輔導之照片(至少 4 張)，於

照片下方簡述輔導人員建議改善的重點。 

c. 輔導前後學習環境善情形之照片(無則免填)，於照片下方簡述已

改善事項之重點。 

(4) 其他注意事項(詳見《教育部國民及學前教育署補助辦理公私立幼兒

園輔導作業原則》 

a. 如有規劃實施讀書會，其辦理時間以總輔導時數之百分之二十為

限。 

b. 教學面向之輔導時間以之上午時段為原則；教學討論及讀書會等

輔導時間不在此限。 

(5) 紙本若有修改，必須於修改處加蓋承辦人或園長職章。 

(6) 單次輔導的「附件」直接附在單次紀錄後面即可。 

(7) 格式詳如【專業發展輔導 - 附表一】 
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內  容 說  明 

5.受輔成果彙整報告 

(1)本學年度參與輔導之總成效：由幼兒園與輔導人員討論後填寫。 

(2)受輔後幼兒園未來的規劃，由幼兒園全部受輔結束後填寫。 

(3)對幼兒園未來之建議，由輔導人員於全部輔導結束後填寫。 

(4)撰寫說明，請參閱『撰寫輔導報告之重點』。 

(5)格式詳如【專業發展輔導 - 附表四】 

6.當學年度 

輔導及受輔簽到表 

(1) 輔導人員及出席人員皆須親筆簽名。 

(2) 輔導次數及總受輔時數，務必與「核定表」一致，另簽到表的輔導

日期與輔導時間亦務必與「歷次受輔及輔導紀錄」之輔導日期及輔

導時間一致相符。 

(3) 格式詳如【專業發展輔導 - 附表二】 

7.幼兒園課程與教學

品質評估表 

(1)使用舊版品質評估表之受輔園，請附受輔前及受輔後品質評估表（丙

表）。 

(2)使用新版品質評估表之受輔園，請附 1 次受輔品質評估表（丙表）。 

【請逕至全國教保資訊網/輔導/幼兒園課程與教學品質評估表(2020

版)】下載 

8.光碟 

(1)請依成果冊順序將檔案燒錄於光碟並黏貼封面後(不含收支結算表)。 

(2)光碟中各檔案應能正常開啟，每張照片皆可顯現。 

(3)電子檔的內容必須與紙本內容相符，紙本有修改時電子檔也必須一

併修改（重新燒錄光碟）。 

(4)光碟片上請填寫以下資料： 

新北市 108 學年度專業發展輔導 OO幼兒園 輔導人員：OOO老師 
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◆輔導時間之計算方式 

核定表 

本次受輔次數：8 次，總受輔時數：46 小時 

 

 

 

 

 

輔導計畫申請表 

輔導次數 8 次，第 1、2 次各 5 小時，第 3-8 次各 6 小時，共計 46 小時 
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簽到表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受輔及輔導紀錄 

輔導日期、輔導時間與「核定表」、「簽到表」一致 

第 1 次輔導日期：106.9.14，輔導時間：10:00-15:00 

 

 

 

第 1 次 10:00-15:00，共計 5小時 

 

第 3 次 10:00-16:00，共計 6小時 

第 1-8 次受輔時數 

5+5+6+6+6+6+6+6=46 小時 

與「核定表」一致，8 次 46 小時。 

 


