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第一章   模組簡介  

一、模組架構圖  

 

二、模組權限說明  

管理權 
通常為園長、主任、組長所使用，可針對各班進行班級設定；可新
增、修改全校學生基本資料、家庭資料，並且匯出/匯入資料。 

編輯權 
導師通常為編輯權，可新增、修改班級學生基本資料、家庭資料、並

且匯出/匯入資料。 

進階瀏覽權 檢視身分註記項目。 

瀏覽權 檢視身分註記項目。 

停用 看不到模組。 
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三、模組功能  

1. 學生資料管理： 

以下拉式選單選取班級後，可查看與編輯該班學生的資料。 

 

2. 身分註記項目： 

提供教育局或學校自訂之身分註記人數統計，可快速查閱各身分別之人數及名單。 

 

3. 班級設定： 

幼生班級與導師管理，可設定班級名稱、屬性，並支援雙導師設定。 

 

4. 幼生系統班級與校務系統班級配對設定： 

教育部國教屬全國幼生系統的資料匯入後，可指定校務系統班級名稱的對應方式。 

 

5. 幼生學號座號編制： 

可設定學號及座號編制的規則，由系統自動產生流水號。  
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第二章   功能介紹  

學生資料匯入自國教屬全國幼生系統，需先由管理權老師完成班級設定、幼生系統班級與校

務系統班級配對設定、及幼生學號座號編制，即可再針對個別學生資料進行修改。編修完的

班級資料、學生資料等，皆會呈現於校園通 APP，提供老師查閱。 

 

一、班級設定  

僅限管理權老師使用。 

幼生班級與導師管理，管理權老師可設定班級名稱、屬性，並支援雙導師設定。 

 

可修改班級名稱、班級屬性、班級類別之資料 

刪除該班級 

可新增班級 
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二、幼生系統班級與校務系統班級配對設定  

僅限管理權老師使用(如：園長、主任、組長)。 

教育部國教屬全國幼生系統的學生資料匯入後，可以下拉式選單指定與校務系統班級名稱的

對應方式 (需先於班級設定→新增班級，即會出現選項) 。 

 

 

三、幼生學號座號編制  

僅限管理權老師使用。 

可設定學號及座號編制的規則，系統將依據規則自動產生流水號。 
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四、學生資料管理  

(一 )查閱及編輯學生資料  

 

 

點選家長 APP 註冊情形，管理權老師可觀看各班學生家長綁訂 APP 的狀況；編輯權老師

則可觀看任課班級的家長綁訂狀況。 

針對需停權處理之家長，老師點選「停權」，即註銷家長註冊的 APP 帳號。停權後仍可再次

復權。 

  

可選擇欲查看
之班級 

可匯出目前畫面呈現
之班級學生資料，此
處不提供匯入 可手動將國教屬全國

幼生系統的資料帶入
帶入 
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可將學生姓名以學校設定的拼音方式進行中翻英 

 

 

座號修改:直接於畫面中修正學生之座號 

 

 

 

點選學生姓名，可進入到學生的資料查詢畫面 

 

若勾選覆蓋，會將已有英
文姓名的資料進行覆蓋 

可點選需進行
中翻英之年級 

選取中翻英
的拼音方式 

點選欲查
看之資料 

針對該生進
行資料修改 

可選擇瀏灠/

修改模式 
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點選修改模式或編輯，即可編輯資料(身份證號不可修改)，修改後點選儲存即可。 

 

提供父母親、法定監護人基本資料編輯(如身份證號、行動電話、電子郵件、職業等)  

可註記學生的身分 
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於此查看或新增兄弟姊妹之資料 

 

 

◼ 為確保資料連動性，若兄弟姊妹為本校生，請以下拉式選單選取年班及座號，讓系統帶

出姓名及出生年，切勿直接於姓名欄位填寫。 
 

◼ 若兄弟姊妹非本校生，需輸入就讀學校、姓名，並以下拉式選單選取出生年。 

  

兄弟姊妹為本校生之設定畫面 

兄弟姊妹為非本校生之設定畫面 

進行資料之
修改或刪除 
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若已於 父母親頁籤之資料已填齊，可點選 ，則無需再重覆輸

入。如緊急聯絡人為其他人，則可點選 以新增聯絡人資料。 

 

點選瀏覽，選取電腦中的相片檔案後，點選上傳即可。 

 

 

帶入「父母親資料」
頁籤之資料 
 

若要新增相片，點選「選擇檔
案」，上傳圖片即可 

若未刪除舊檔，直接再上傳新相
片，即會呈現曾上傳過的相片檔
案，但會以最後上傳之相片作為
大頭照 

可指定緊急聯絡人 
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(二 )列印及匯出表單  

表單列印 

可列印項目：學生通訊資料、學生名冊、學生郵寄名條、學籍記錄卡、家長會費名冊。 

編輯權老師可列印任課班級；管理權老師可列印全校各班資料。 

 

 

批次匯出匯入：可匯出及匯入學生資料 

依據需要的表單內容
選擇資料類型及班級 

若不選年級及班級，
可匯出全校學生資料 
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 可針對班級進行資料匯出 

選擇批次匯出匯入→選擇班級→勾選要匯出的欄位→匯出需要的學籍資料(excel) 

 

 可批次修改學生資料並匯入 

將匯出檔案進行資料編輯及修改後，點選 ，即可進行資料的大量新增與修

正的動作。於介面中點選顯示紀錄，即可查看三個月內的匯入結果與歷次的匯入檔案。 

※若要利用匯出檔案修改資料後再匯入，請在匯出時務必勾選『身分證號欄位』，以免

無法匯入。 

 

 

非在籍幼生(僅供管理權老師查閱)  

於基本資料→點選個別學生→改為離校之學生，將列入非在籍幼生列表，管理權老師點選

「改回在校」，學生資料即列回基本資料。  

若不選年級及班
級，可匯出全校學
生資料 
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五、身分註記項目  

此處提供教育局或學校自訂之身分註記人數統計，可快速查閱各身分別之人數及名單。 

 

此為教育部-身分註記之項目內容查看 

此為教育局處-就學註記之項目內容查看 

若學校有自訂身分註記之項目，即可於此查看 

下拉式選單，與上述 之功能相同，可查看指定之身分註記項目 

點選身分註記之人數，即可快速查看有此身分註記之學生名單 

  

可點選需查看之
頁籤，或以下拉
式選單選擇 

點選可重
新帶入在
學生基本
資料勾選
之身分 



 全誼資訊-學生資料管理手冊 

 

  15 

402264 台中市南區忠明南路 758 號 25 樓 電話 04-3707-3909  傳真 04-2260-3729 

客服專線 0800-880-928 統編 96940261  http://www.schoolsoft.com.tw 

第三章   校園通 APP 呈現畫面  

 

校園通 APP 首頁→學生查詢 

管理權 通常為園長、主任，可閱覽全校班級列表，並可檢視各班

學生。 

編輯權 導師可閱覽任課班級之學生列表。 

 

管理權老師可查詢各班學生資訊，並可確認各班家長註冊 APP 之情形。 

 

點入班級後，APP 即呈現全班學生列表。(此畫面同導師畫面) 

：此符號意旨該學生家長已完成 APP 註冊。 
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點入個別學生，即可查閱該生的基本資料、家庭資料、兄姊資料、緊急聯絡人等。 

點選右上角的星星，可設定為關注學生，於關注學生列表快速查看。 


