

112年○月○日修訂

新北市政府教保服務機構工作人員異動名冊
	機構名稱
	

	機構地址
	
	填報日期
	     年     月       日

	承辦人
	
	聯絡電話
	

	職別
	姓名
	身分證統一編號
	異動事項
	到職/起始日期
	離職/迄滿日期
	請檢核
	備註

	
	
	
	
	年

月

日
	年

月

日
	□已檢附完整備查資料

□系統已登載完成，狀態顯示異動待審
	

	
	
	
	
	年

月

日
	年

月

日
	□已檢附完整備查資料

□系統已登載完成，狀態顯示異動待審
	

	
	
	
	
	年

月

日
	年

月

日
	□已檢附完整備查資料

□系統已登載完成，狀態顯示異動待審
	

	承辦人：                              (簽章)
	園長：                                (簽章)


填表說明：

一、教保服務機構需辦理人事異動相關事宜(新進、離職、換職、變更最高學歷、留職停薪…等)，請依據需異動之項目至「全國教保資訊網填報系統」(網址：https://ap.ece.moe.edu.tw/)登載教職員新增/異動(狀態顯示：異動待審)後，檢附本表、公文及相關備查資料各1份，郵寄至新北市教保資源中心（地址：新北市板橋區莒光路163號）辦理。(如本表不敷應用請自行增列)

二、各職別到職需檢具之文件資料：

	職別
	資料細項

	園長
	身分證、最高學歷證明、園長專業訓練證書/兒童及青少年福利機構主管人員訓練270小時結業證書(需為101年5月30日前修畢之證書)、實際服務滿5年以上之服務年資佐證(縣市主管機關開立於教保服務機構擔任「教師」、「教保員」之服務經歷證明，或「幼兒教育、幼兒保育相關科、系、所畢業之負責人」設立許可證書等相關佐證)、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	教師
	身分證、最高學歷證明、教師證(如為92年8月1日前取得者，需檢附取得證照後10年期間幼教相關工作在職證明)、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	教保員
	身分證、最高學歷證明(幼教幼保相關科系畢業、專科以上)/兒童及青少年福利機構教保人員訓練360小時結業證書、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書
※102學年度以後入學者，同時檢具畢業證書及該校所發之教保專業知能課程32學分證明

	助理

教保員
	身分證、最高學歷證明(高中職幼保相關科系畢業)/兒童及青少年福利機構助理教保人員訓練360小時結業證書、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	護士
	身分證、最高學歷證明、護理師證照、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	職員
	身分證、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	司機
	身分證、公立醫院或勞保指定醫院之健康檢查報告、職業駕照、幼童車行照、最近3個月內核發之「警察刑事紀錄證明書」、「無違規記點 (近2年皆無紀錄) 」及「無肇事紀錄證明(但肇事原因事實，非可歸責於駕駛人者，不在此限)」

	廚工
	身分證、體檢表、丙級廚工證照(如無證照可免檢附)、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	教師助理員
	身分證、最高學歷證明(高級中等以上學校畢業/同等學力資格)/、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書

	特教學生助理人員
	身分證、最高學歷證明(高級中等以上學校畢業/同等學力資格)/符合身心障礙者服務人員資格訓練及管理辦法所定之人員結業證明書、最近3個月內核發之警察刑事紀錄證明書


三、新進人員體檢項目(於檢查日後1年內有效)：

	進用
職別
	進用職別
	體檢項目

	司機
	60歲以下
	1. 視力(兩眼祼視力達0.6以上，且每眼各達0.5以上，或矯正後兩眼視力達0.8以上，且每眼各達0.6以上)、辨色力、聽力、四肢、活動能力、視野(左右兩眼各達150度以上)、夜視無夜盲症。
2. 無道路交通安全規則第64條第1項第1款第6目之疾病情形。

	
	60歲以上
	年滿60歲職業駕駛人，其合格基準除依第64條規定外，並經醫師判定符合下列合格基準：
1. 視野(左右兩眼各達120度以上)、血壓(收縮壓未達160毫米汞柱（mm／Hg）、舒張壓未達100毫米汞柱（mm／Hg)）、胸部X光、心電圖。
2. 無道路交通安全規則第64-1條第1項第4款之疾病情形。

	廚工
	基本體檢項目、A型肝炎、傷寒、胸部X光
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