
 

-功能說明- 

提供幼兒園申請新北幸福卡，請各校至校園學生製卡申請送卡 

 

一、新北幸福卡申請步驟 

1.進入【校園學生製卡】模組 

   

2.於「學生製卡」點選「批次申辦」 

  

【新北幸福卡_校園學生製卡】申請步驟 



3.點選「選擇卡別申辦」 > 選擇【新北幸福卡】 

 

4.選擇申辦資料 > 選擇「0」年級(幼兒園)  

 會顯示所有幼兒園班級，可直接勾「全選」選取所有班級，選擇完點選「開始檢核」 

  



5.開始檢核後會帶入所選班級的所有幼生資料 

  ※請各校於此畫面再次檢查幼生資料，檢查沒問題即可點選「完成檢核」 

 

○1 完成檢核 

  個別幼生檢核，一筆一筆點選完成檢核。 

○2 全部完成檢核 

  一次檢查完所有幼生，可一次進行完成檢核。 

○3 刪除 

  如果有不需要申請的學生，可直接點選刪除，該幼生會移除此申請列表。 

 

※新北幸福卡限定一人申請一張，如已有申請系統會阻擋申請 

 



6.待全部幼生完成檢核後會出現「送出製卡」按鈕，點選即可送出申請 

 

7.送出後會顯示狀態已「送至印卡中心」，點選查看可再次進到學生資料畫面確認 

 

8.可於「送交印卡中心」確認已提交資料，後續等待印卡中心印卡即可 

 



QA 問題 

Q1.若送卡後，發現還有幼生需製卡，可以重新送卡嗎? 

A1：可以，如還有多位幼生可依照前述方式再次送出批次申辦，選擇班級時系統會自動

阻擋已申請過的幼生；如僅有單一幼生，可於首頁左上角輸入幼生資訊並查詢，下

方會顯示該生卡片狀態，點選右側【申辦卡片】>【新北幸福卡】，確認完學生資

訊後可送出製卡 

 

 



Q2.點選申請後，如未一次處理完檢核可以離開畫面嗎? 

A2：可以，若離開檢核畫面，可於首頁「批次申辦」旁看到未送出筆數，進入後可查看

未送出製卡列表，點選該列表後方的「作業」即可繼續進行檢核。 

 

Q3.申請後，如尚未送出製卡可以註銷嗎? 

A3：可以，可於首頁「批次申辦」旁看到未送出筆數，進入後可查看未送出製卡列表，

點選該列表後方的「註銷」即可直接註銷該筆申請紀錄。 

 

Q4.送卡後，若發現送卡名單有誤(ex,將轉出生送卡了)，該如何處理? 

A4：校方送出製卡後即不可從校端進行註銷，如已送卡但需要註銷，請直接撥打電話至

全誼資訊，會由專人協助註銷該申請資訊。 


