
【新學年(期)轉換校務系統注意事項與相關設定說明】 

一、系統轉換注意事項： 

✓是否將當學期成績輸入完畢： 

因系統轉換後成績輸入畫面會轉換為下一學期的成績輸入畫面，若要輸入之前學期成績需於成績補

登進行輸入，故建議在系統轉換前將成績輸入完畢。 

 

二、系統轉換操作步驟說明： 

※步驟四：僅上→下學期需設定 

※步驟六：僅下→上學期需設定 

步驟一：取得【新】學年期標準行事曆。 

1. 使用擁有行事曆模組的管理權之個人帳號登入 

2. 於行事曆模組點選  →版本為全誼標準版本、選擇【新】學年期、狀態選擇全部覆蓋

→點選取得行事曆。

 

 



步驟二：新增【新】學期起迄時間。 

1. 使用 root 帳號登入系統(通常為校務系統管理人員所擁有) 

2. 於系統環境設定→點選學期設定→確認有無欲新增學期之起迄時間 

3. 若無請點選新增，系統於畫面最上方會呈現欄位，輸入學期與起訖時間儲存即可。 

   ※小叮嚀：若沒有起迄時間且無新增按鈕，可聯繫全誼客服人員或線上問答諮詢。 

  

  



 

步驟三：設定系統轉換至【新】學期之日期 (若無需調整可跳過此步驟) 

於學期系統轉換日設定要轉換之日期。 EX:預設為 2/1 轉換為 113 下學期，但學校想延後於 2/8 

轉換，將時間設定為 2/8 即可。 

 

 

 

 

  



步驟四：將上學期資料複製至下學期 (下學期轉換至上學期可跳過此步驟) 

於系統環境設定→學期資料升級→勾選需要複製的選項後點選確定，即可將上學期資料複製至下學

期。 

※小叮嚀：若科目能力指標不想進行複製(上下學期不同)，可將複製選項勾選點掉，即可不 複製科

目能力指標。 

 

 

 

  



步驟五：調整【新】學年期課程相關起訖日期(幼兒園不須設定) 

1. 使用擁有新課務管理模組的管理權之個人帳號登入 

2. 於新課務管理模組→課務管理→新學期排課→【新】學年期課務資料→基本設定，調整日期。 

 

 

步驟六：「升級與編班」模組確認完成編班作業 (幼兒園不須設定)  

(上學期轉換至下學期可跳過此步驟) 

*「國中小」編班 

1. 當畢業生已移出，且每個年級皆完成編班設定並且系統已轉換至新學年，即可點選

，同步升級後系統即會將所有年級編班資料帶往學籍管理。 

2. 點選 可抽回升級資料。 



*「高中職」編班 

1.點選「高中升級編班作業」 

 

-完全中學，按照順序完成設定，點選同步化後即將編班所設定的資料寫入校務系統學籍資料中。

 

-純高中，僅需要設定科別類組，後續學生資料於學籍管理匯入。

 


