
 

(民)教幼教 21-(民)表七-1/6【參考範例】 

 

新北市職場互助教保服務中心 

設施及設備檢核表 

中心名稱：           圈圈                職場互助教保服務中心 

預定招收幼兒人數： 20  名            

空間配置 

幼兒專用室內活動室：共 1 間 

(註：1.其面積扣除牆、柱、出入口淨空區

等面積後，不得小於 30名平方公尺。 

2.幼兒每人不得小於 3平方公尺) 

室內活動室(1)：  80   平方公尺 

室內活動室(2)：        平方公尺 

室內活動室(3)：        平方公尺 

共計  80  平方公尺 

配膳室(或廚房)(可共用)：共  1  

間 

配膳室(或廚房)：  50   平方公尺 

【□共用，                     

(申請單位之空間)，█獨立設置】 

盥洗室(包括廁所)：  10   平方公

尺 

其他設置空間： 

(請自行增列) 

提供過夜服務，使用空間： 

(未提供服務者，此欄位免填寫) 

總面積=室內活動室+配膳室(或廚房)+盥洗室(包括廁所)+其他設置空間 

總面積 440 = 80 + 50 + 10 + 300 平方公尺 

 

空間 
序

號 
設備 

申請單位 

自行檢核 

縣市政府 

審核 

符合者，請打勾 

幼兒 

專用室內

活動室 

1 

平均照度至少 500 勒克斯(lux)，並

避免太陽與燈具之眩光，及桌面、

黑(白)板面之反光 

V 

 

2 

使用耐燃三級以上之內部裝修材

料及附有防焰標示之窗簾、地毯及

布幕 

V 

 

3 

提供之玩具、教具及教材，應滿足

適齡、學習及幼兒身體動作、語

言、認知、社會、情緒及美感等發

展之需求、並有足夠之儲存設備 

V 

 

 

參考範例 
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 新北市職場互助教保服務中心 

設施及設備檢核表 
 

空間 
序

號 
設備 

申請單位 

自行檢核 

縣市政府 

審核 

符合者，請打勾 

幼兒 

專用室內

活動室 

4 

符合幼兒身高尺寸、並採用適合幼

兒人因工程，且可彈性提供幼兒集

中或分區活動之傢俱 

V 

 

5 

幼兒每人應有獨立區隔及通風透

氣之棉被收納空間，並提供足夠幼

兒使用之個人物品置物櫃 

V 

 

6 

供服務人員使用之物品或其他相

關物品，應放置於 120 公分高度以

上之空間 

V 

 

7 

插座使用量大，安裝數量要多，四

面至少都需要有 2 至 3 個插座（每

一個插座有兩個插孔），並應注意

插座安全防護。 

V 

 

設置配膳

室者 

1 
出入口設置紗門、自動門、空氣

簾、塑膠簾或其他設備 
V 

 

2 設置冷凍、冷藏設備 V  

3 設置洗滌槽 V  

4 
殘餘物回收作業應採用有蓋分類

垃圾桶與廚餘桶 
V 

 

設置 

廚房者 

1 
維持環境衛生，避免產生噪音及異

味 
V 

 

2 確保衛生、安全且順暢之配膳路線 V  

3 
出入口設置紗門、自動門、空氣

簾、塑膠簾或其他設備 
V 

 

4 
設置食物存放架或棧板，作為臨時

擺放進貨食物用 
V 
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新北市職場互助教保服務中心 

設施及設備檢核表 
 

空間 
序

號 
設備 

申請單位 

自行檢核 

縣市政府 

審核 

符合者，請打勾 

設置 

廚房者 

5 

設置足夠容量之冷凍、冷藏設備，

並在該設備明顯處置溫度顯示器

或指示器，且區隔熟食用、生鮮原

料用，並分別清楚標明 

V 

 

6 
設置數量足夠之食物處理檯，並以

不銹鋼材質製成 
V 

 

7 爐灶上裝設排除油煙設備 V  

8 設置具洗滌、沖洗、殺菌功能之餐

具清洗設施 
V 

 

9 設置足夠容納所有餐具之餐具存

放櫃 
V 

 

10 製備之餐飲，應有防塵、防蟲等貯

放食之衛生設備 
V 

 

11 餐具洗滌及殘餘物回收作業，應採

用有蓋分類垃圾桶及廚餘桶 
V 

 

12 
設置完善之給水、淨水系統，依飲

用水管理條例等相關規定辦理 
V 

 

13 注意排水、通風及地板防滑 V  

盥洗室

(包括廁

所) 

1 
每層樓至少應設一盥洗室並設置

冷、溫水淋浴設備 
V 

 

2 

以設置於室內活動室為原則，未設

置於室內者，應避免位置偏僻、動

線過長及通路無遮蔽 

V 

 

3 設置清洗及收納拖把之設施 V  

4 
須注意通風、乾燥、防滑、明亮、

顏色設計柔和 
V 
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新北市職場互助教保服務中心 

設施及設備檢核表 
 

空間 
序

號 
設備 

申請單位 

自行檢核 

縣市政府 

審核 

符合者，請打勾 

盥洗室

(包括廁

所) 

1 

幼兒專用廁所應設立在幼兒活動

室內，若因建築物管線限制無法設

立於活動室內，得於鄰近地點設立

幼兒專用盥洗室（含廁所），得視

空間情況併同設置教職員工使用

之廁所 

V 

 

2 

小便器高度不得逾 30 公分，為求

衛生及安全，不得採用無封水、無

防臭之溝槽式小便設施 

V 

 

3 

大便器（男生每 15 人 1 個，女生

每 10 人 1 個），旁邊設置衛生紙架： 

(1)以坐式為原則，其高度（含座墊）

為 25 公分（得正負加減 4 公分） 

(2)可加設置一間蹲式馬桶，提供幼

兒幼小銜接練習使用，務必在前

方及側邊加裝把手 

V 

 

4 

2 歲以上未滿 3 歲幼兒班級，每班

均設盥洗室；盥洗室均設置冷、溫

水淋浴設備 

V 

 

5 

2 歲以上未滿 3 歲班級內盥洗室之

淋浴設備，得計入每樓層盥洗室設

置淋浴設備之數量 

V 

 

6 

盥洗室（含廁所）的地面，基礎的

水泥舖底工程也要做防水，表面應

舖設確實可防滑的建材，以磁磚材

為佳，為了防止尿液或細菌滲入積

累，地面不能採用會吸水或易龜裂

的材料，譬如清水混凝土、水泥地

等 

V 
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新北市職場互助教保服務中心 

設施及設備檢核表 
 

空間 
序

號 
設備 

申請單位 

自行檢核 

縣市政府 

審核 

符合者，請打勾 

盥洗室

(包括廁

所) 

7 

洗手臺： 

(1)洗手臺前應設置鏡子 

(2)供 2 歲以上未滿 3 歲幼兒使用

者，高度不得逾 50 公分；供 3

歲以上至入國民小學前幼兒使

用者，高度不得逾 60 公分 

(3)水槽深度至少 15 公分，避免水

花容易濺出，水槽邊框寬度保留

10 公分，方便幼兒放置洗漱杯 

(4)轉角處及邊角，設計成圓弧，避

免尖銳直角 

(5)下方排水管路應設置可清理裝

置（存水彎管或清潔口） 

V  

8 

盥洗室隔間雙側應以軟簾或小隔

板，及前側應以門扇或門簾隔間，

且不得裝鎖。(但供 2 歲以上未滿 3

歲幼兒使用者，其前側得不隔間)

隔間高度不得逾 120 公分。（但淋

浴設備設置於專供教職員工使用

之廁所內者，不在此限） 

V 

 

9 

水龍頭（每 10 人 1 個）： 

(1)間距至少 40 公分，並得採分散

設置。但至少 3 分之 2 以上應設

置於盥洗室（包括廁所）內。 

(2)水龍頭出水深度，供 2 歲以上未

滿 3 歲幼兒使用者，不得逾 24

公分；供 3 歲以上至入國民小學

前幼兒使用者，不得逾 27 公分 

V 
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新北市職場互助教保服務中心 

設施及設備檢核表 
 

空間 
序

號 
設備 

申請單位 

自行檢核 

縣市政府 

審核 

符合者，請打勾 

過夜服務 

(未提供服

務者免勾

選) 

1 
幼兒專用床具(床面距離地面 30 公

分以上) 
V 

 

2 幼兒寢具(1 人 1 套) V  

3 安裝紗窗紗門 V  

4 設置冷、溫水淋浴設備 V  

✽備註： 

1. 配膳室或廚房得單獨設置或與政府機關（構）、公司或非政府組織共用。 

2. 大便器、小便器及水龍頭數量按同時收托男女幼兒數各占一半計算；前述數量未

達整數時，其零數應設置一個。 

3. 男生大便器及小便器數量，得在其總數量不變下，調整個別便器之數量。但大便

器數量，不得少於《幼兒園及其分班基本設施設備標準》第 24 條第 1 項第 2 款所

定個數 2 分之 1。 

4. 盥洗室（包括廁所）之設備及數量，準用《幼兒園及其分班基本設施設備標準》

第 24 條規定，但 112 年 2 月 27 日前已設立或已申請而未取得設立許可之職場教

保服務中心，不在此限。 

5. 請依實際設置空間，自行增列檢核欄位。 

6. 依據《職場互助式教保服務實施辦法》第 17 條及第 18 條規定辦理。 

7. 各項衛生設施設備，須符合衛生法規規定。 

8. 倘有設置其他設施及設備，請參考《幼兒園及其分班基本設施設備標準》之相關

規定設置。 

 


