
新北市 112 年度防火管理人初訓講習實施計畫【市、私立幼兒園】 

壹、依據：依消防法第 13 條暨消防法施行細則第 14 條規定辦理。 

貳、目的： 

一、培訓消防管理人員，設置防火管理機制。 

二、增強消防安全知識，增進緊急災難的應變能力。 

三、落實消防維護管理組織運作，執行校園消防安全工作。 

參、主辦單位：新北市政府教育局 

肆、承辦單位：新北市教保資源中心（莒光國小） 

伍、協辦單位：新北市政府消防局 

陸、參加對象及人數： 

一、 本市立案幼兒園管理或監督層次之人員，每園限報 1 人。 

        ※擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。 

        (請詳閱內政部消防署網頁/防災知識/火災預防/，網址：https://reurl.cc/MXYrEk) 

二、 參加人數每梯次限 50 人，額滿為止。 

柒、辦理日期：7 月 19、20 日（星期三、四） 

捌、講習地址及連絡資訊： 

    新北市板橋區莒光國小（地址:新北市板橋區莒光路 163 號）※不提供車位 

    聯絡人：薛小姐 

    電話：8252-7561 分機 21；傳真：2253-0301 

玖、講習課程：如附件 1 

拾、報名方式： 

一、採信件郵寄報名，請將報名表附件 2，掛號寄至新北市教保資源中心收 

 地址: 220 新北市板橋區莒光路 163 號，以交寄郵件時間為憑，額滿為止。 

 (非研習對象或報名資格不符不予錄取) 

二、依郵局交寄郵件時間順序錄取，錄取名單於研習前 1 週公布於 

新北市幼兒教育資源網。(網址: https://reurl.cc/rZzzky) 

        (請先上網查詢再來電詢問，如未錄取，報名表將統一銷毀，恕不寄回) 

拾壹、注意事項： 

一、凡未準時到課者，不予核發證書，且不得有異議。證書將於全部梯次 

    結訓後統一簽核，預計 10 月以掛號寄至各校(園)，若證書已逾期或 10  

    月前到期者請自行衡量是否報名，以免受罰。 

二、可自行下載「防火管理教材」，或現場借用。 

   (下載網址：https://reurl.cc/06VV0o) 

三、講習場地不提供停車，請搭乘大眾運輸工具。 

四、全程參與者經測驗合格後由消防局核發證書並於全國教師在職進修資

訊網核發研習時數 12 小時。 

https://reurl.cc/06VV0o


五、凡經報名錄取者不得無故請假，報名後若因公務無法參加，務必於事 

    前以電話辦理取消或由同校（園）同仁更替參訓，以有效應用研習資源。 

拾貳、獎勵：承辦學校工作人員請依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦

法」、「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」

附表第 2 項第 2 款、辦理各項跨區或全市性研習(討)會，嘉獎一次

以 4 人為限，含主辦人 1 人嘉獎 2 次。 

拾參、本計畫奉核可後實施，修正時亦同。 



附件 1 

新北市 112 年度防火管理人員初訓講習課程表 

梯  次 課程內容 

時  間 第一天 

08：30~09：00 報  到 

09：00~12：00 

員工教育與自衛消防編組訓練 
1.員工之教育訓練方式 

2.自衛消防編組要領 

3.自衛消防編組訓練(含驗證)及應變要領 

12：00~13：30 午  餐 

13：30~16：30 

消防安全設備與防火避難設施 
1.消防安全設備與防火避難設施之種類及功能 

2.消防安全設備與防火避難設施之日常檢查重點 

3.消防安全設備之操作要領暨實際操作 

時  間 第二天 

08：30~09：00 報  到 

09：00~12：00 

消防防護計畫 
1. 消防防護計畫、共同消防防護計畫及施工中消防防護計畫之

內容 

2. 各種消防防護計畫之區別、提報方式、製作要領與注意事項 

12：00~13：30 午  餐 

13：30~15：30 

消防常識及火災預防 
1. 火災概念及緊急應變常識 

2. 火災原因與消防安全 

3. 防火管理相關法規(含建築防火相關法規等) 

4. 從火災案例分析防火管理對策 

15：30~16：30 學科測驗 

附註： 

一、 聘請新北市政府消防局人員擔任講師。 

二、 每梯次依規定限 50 位學員參訓。 

三、 上課地點：新北市板橋區莒光國小，不提供車位。 



附件 2 

新北市 112 年度防火管理人員初訓講習報名表【市、私立幼兒園】 

參加日期 第一天 7 月 19 日(三)、第二天 7 月 20 日(四) 

請附上2張清晰的 

二吋照片 

★照片要貼在證書上 

請勿附紙印照片 

沒有照片可以後補 

 

浮貼 
二吋照片 

 

浮貼 
二吋照片 

場所名稱校（園）名  

管理權人姓名 

校（園）長 
 

場所地址校（園）址  

參訓人員姓名  性別  

參訓人員職稱  
參訓人員 

身分證字號 
 

參訓人員 

西元出生年月日 
 

聯絡電話 
公： 

手機：                       (上課前一周會傳簡訊通知) 

單位主管核章  
參訓人員 

簽章  

報名日期 

（收件人員填寫） 
 

＊ 擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。(請詳閱內政部消防署網頁/防災知識

/火災預防/，網址：https://ppt.cc/fTQWfx) 

＊ 課程過程務必全程配戴口罩，飲食完畢請立即戴上口罩。 

＊ 報名表核章欄位務必簽名或蓋章，如為同一人一樣要核章。 

＊ 一律通訊報名並以掛號寄出。 

＊ 莒光國小不開放停車，參訓人員請搭乘大眾運輸工具。 



新北市 112 年度防火管理人複訓講習實施計畫【市、私立幼兒園】 
 

壹、依據：依消防法第 13 條暨消防法施行細則第 14 條規定辦理。 

貳、目的： 

   一、培訓消防管理人員，設置防火管理機制。 

   二、增強消防安全知識，增進緊急災難的應變能力。 

   三、落實消防維護管理組織運作，執行校園消防安全工作。 

參、主辦單位：新北市政府教育局 

肆、承辦單位：新北市教保資源中心（莒光國小） 

伍、協辦單位：新北市政府消防局 

陸、參加對象及人數：  

  一、本市立案幼兒園管理或監督層次之人員並具初、複訓證書者（過期亦可）， 

     每園限報 1 人。※擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。 

( 請詳閱內政部消防署網頁/防災知識/火災預防/，網址：https://reurl.cc/MXYrEk ) 

 二、參加人數每梯次限 50 人，額滿為止。 

柒、辦理日期：7 月 21 日(五) 

捌、講習地址及連絡資訊： 

    新北市板橋區莒光國小（地址:新北市板橋區莒光路 163 號）※不提供車位 

    聯絡人：薛小姐 

    電話：8252-7561 分機 21；傳真：2253-0301 

玖、講習課程：如附件 1 

拾、報名方式： 

一、採信件通訊報名，請將報名表附件 2 及初訓或複訓證書影本， 

        掛號郵寄至新北市教保資源中心（莒光國小） 

  地址:220 新北市板橋區莒光路 163 號，以交寄郵件時間為憑，額滿為止。  

  (非研習對象或報名資格不符不予錄取) 

二、依郵局交寄郵件時間順序錄取，錄取名單於研習前 1 週公布於 

   新北市幼兒教育資源網。(網址: https://reurl.cc/rZzzky) 

  (請先上網查詢再來電詢問，如未錄取，報名表將統一銷毀，恕不寄回) 

拾壹、注意事項： 

一、凡未準時到課者，不予核發證書，且不得有異議。證書將於全部梯 

  次結訓後統一簽核，預計 10 月以掛號寄至各校(園)，若證書已逾期或 

  10 月前到期者請自行衡量是否報名，以免受罰。 

二、可自行下載「防火管理教材」，或現場借用。 

   (下載網址：https://reurl.cc/06VV0o) 

三、講習場地不提供停車，請搭乘大眾運輸工具。 

https://reurl.cc/MXYrEk
https://reurl.cc/06VV0o


四、全程參與者經測驗合格後由消防局核發證書並於全國教師在職進修

資訊網核發研習時數 6 小時。 

五、凡經報名錄取者不得無故請假，報名後若因公務無法參加，務必於

事前以電話辦理取消或由同校（園）同仁(具初、複訓證書者)更替參

訓，以有效利用研習資源。 

拾貳、獎勵：承辦學校工作人員請依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦

法」、「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」

附表第 2 項第 2 款、辦理各項跨區或全市研習(討)會，嘉獎一次以

4 人為限，含主辦人 1 人嘉獎 2 次。 

拾參、本計畫奉核可後實施，修正時亦同。



附件 1 

新北市 112 年度防火管理人員複訓講習課程表 

時  間 課程內容 

08：30~09：00 報  到 

09：00~12：00 

教育訓練 

1.員工之教育訓練方式 

2.滅火通報及避難訓練之實施方式 

3.自衛消防編組訓練常見錯誤樣態及缺失研討 

12：00~13：30 午  餐 

13：30~15：30 

防火管理對策 

1.從災例分析防火管理(軟體及硬體)對策 

2.現行防火管理相關法規重點與回顧 

15：30~16：30 學科測驗 

附註： 

一、 聘請新北市政府消防局人員擔任講師。 

二、 每梯次依規定限 50 位學員參訓。 

三、 上課地點：新北市板橋區莒光國小，不提供車位。 



附件 2 

新北市 112 年度防火管理人員複訓講習報名表【市、私立幼兒園】 

參加日期 7 月 21 日（星期五） 

請附上 2 張清晰的 

二吋照片 

★照片要貼在證書上 

請勿附紙印照片 

沒有照片可以後補 

 

浮貼 
二吋照片 

 

浮貼 
二吋照片 

場所名稱校（園）名  

管理權人姓名 

校（園）長 
 

場所地址校（園）址  

參訓人員姓名  性別  

參訓人員職稱  
參訓人員 

身分證字號 
 

參訓人員 

西元出生年月日 
 

上一次受訓 

證書日期 

□初訓    年   月   日  

□複訓    年   月   日    (務必檢附初訓或複訓證書影本) 

聯絡電話 
公： 

手機：                         (上課前一周會傳簡訊通知) 

單位主管核章  
參訓人員 

簽章  

報名日期 

（收件人員填寫）  

＊ 擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。(請詳閱內政部消防署網頁/防災知

識/火災預防/，網址：https://ppt.cc/fTQWfx) 

＊ 課程過程務必全程配戴口罩，飲食完畢請立即戴上口罩。 

＊ 報名表核章欄位務必簽名或蓋章，如為同一人一樣要核章。 

＊ 一律通訊報名並以掛號寄出。 

＊ 莒光國小不開放停車，參訓人員請搭乘大眾運輸工具。 



新北市 112 年度防火管理人初訓講習實施計畫【高中、國中小】 

壹、依據：依消防法第 13 條暨消防法施行細則第 14 條規定辦理。 

貳、目的： 

一、培訓消防管理人員，設置防火管理機制。 

二、增強消防安全知識，增進緊急災難的應變能力。 

三、落實消防維護管理組織運作，執行校園消防安全工作。 

參、主辦單位：新北市政府教育局 

肆、承辦單位：新北市教保資源中心（莒光國小） 

伍、協辦單位：新北市政府消防局 

陸、參加對象及人數： 

三、 本市各公私立高中職暨國民中小學教職人員，每校限報 1 人，各校提報

一名處室主任或組長（如處室主任無法參訓以事務組長及設備組長優先

推薦）參加，請勿派職工參加研習，參訓人員准予公假登記（課務排代）。 

       ※擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。 

(請詳閱內政部消防署網頁/防災知識/火災預防/，網址：https://reurl.cc/MXYrEk ) 

四、 參加人數每梯次限 50 人，額滿為止。 

柒、辦理日期：第一梯次：8 月 2、3 日（星期三、四） 

    第二梯次：8 月 9、10 日（星期三、四） 

捌、講習地址及連絡資訊： 

    新北市板橋區莒光國小（地址:新北市板橋區莒光路 163 號）※不提供車位 

    聯絡人：薛小姐 

    電話：8252-7561 分機 21 

    傳真：2253-0301 

玖、講習課程：如附件 1 

拾、報名方式： 

一、採信件郵寄報名，請將報名表附件 2，掛號寄至新北市教保資源中心收 

   地址: 220 新北市板橋區莒光路 163 號，以交寄郵件時間為憑，額滿為止。 

   (非研習對象或報名資格不符不予錄取) 

二、依郵局交寄郵件時間順序錄取，錄取名單於研習前 1 週公布於 

    新北市幼兒教育資源網。(網址: https://reurl.cc/rZzzky ) 

   (請先上網查詢再來電詢問，如未錄取，報名表將統一銷毀，恕不寄回) 

拾壹、注意事項： 

六、凡未準時到課者，不予核發證書，且不得有異議。證書將於全部梯次

結訓後統一簽核，預計 10 月以掛號寄至各校(園)，若證書已逾期或

10 月前到期者請自行衡量是否報名，以免受罰。 

 

https://reurl.cc/rZzzky


七、可自行下載「防火管理教材」，或現場借用。 

(下載網址：https://reurl.cc/06VV0o ) 

八、講習場地不提供停車，請搭乘大眾運輸工具。 

九、全程參與者經測驗合格後由消防局核發證書並於全國教師在職進修     

  資訊網核發研習時數 12 小時。 

十、凡經報名錄取者不得無故請假，報名後若因公務無法參加，務必於事 

前以電話辦理取消或由同校(園)同仁更替參訓，以有效應用研習資源。 

拾貳、獎勵：承辦學校工作人員請依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦

法」、「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」

附表第 2 項第 2 款、辦理各項跨區或全市性研習(討)會，嘉獎一次

以 4 人為限，含主辦人 1 人嘉獎 2 次。 

拾參、本計畫奉核可後實施，修正時亦同。 

https://reurl.cc/06VV0o


附件 1 

新北市 112 年度防火管理人員初訓講習課程表 

梯  次 課程內容 

時  間 第一天 

08：30~09：00 報  到 

09：00~12：00 

員工教育與自衛消防編組訓練 
4.員工之教育訓練方式 

5.自衛消防編組要領 

6.自衛消防編組訓練(含驗證)及應變要領 

12：00~13：30 午  餐 

13：30~16：30 

消防安全設備與防火避難設施 
4.消防安全設備與防火避難設施之種類及功能 

5.消防安全設備與防火避難設施之日常檢查重點 

6.消防安全設備之操作要領暨實際操作 

時  間 第二天 

08：30~09：00 報  到 

09：00~12：00 

消防防護計畫 
3. 消防防護計畫、共同消防防護計畫及施工中消防防護計畫之

內容 

4. 各種消防防護計畫之區別、提報方式、製作要領與注意事項 

12：00~13：30 午  餐 

13：30~15：30 

消防常識及火災預防 
5. 火災概念及緊急應變常識 

6. 火災原因與消防安全 

7. 防火管理相關法規(含建築防火相關法規等) 

8. 從火災案例分析防火管理對策 

15：30~16：30 學科測驗 

附註： 

四、 聘請新北市政府消防局人員擔任講師。 

五、 每梯次依規定限 50 位學員參訓。 

六、 上課地點：新北市板橋區莒光國小，不提供車位。 



附件 2 

新北市 112 年度防火管理人員初訓講習報名表 

參加梯次 

(請則一勾選，或以序號標示) 
□第一梯次：8 月 2、3 日（星期三、四） 

 □第二梯次：8 月 9、10 日（星期三、四） 

請附上2張清晰的 

二吋照片 

★照片要貼在證書上 

請勿附紙印照片 

沒有照片可以後補 

 

實貼 
二吋照片 

 

浮貼 
二吋照片 

場所名稱校（園）名  

管理權人姓名 

校（園）長 
 

場所地址校（園）址  

參訓人員姓名  性別  

參訓人員職稱  
參訓人員 

身分證字號 
 

參訓人員 

西元出生年月日 
 

聯絡電話 
公： 

手機：                       (上課前一周會傳簡訊通知) 

單位主管核章  
參訓人員 

簽章  

報名日期 

（收件人員填寫） 
 

＊ 擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。(請詳閱內政部消防署網頁/防災知

識/火災預防/，網址：https://ppt.cc/fTQWfx) 

＊ 課程過程務必全程配戴口罩，飲食完畢請立即戴上口罩。 

＊ 報名表核章欄位務必簽名或蓋章，如為同一人一樣要核章。 

＊ 一律通訊報名並以掛號寄出。 

＊ 莒光國小不開放停車，參訓人員請搭乘大眾運輸工具。 



新北市 112 年度防火管理人複訓講習實施計畫 
 

壹、依據：依消防法第 13 條暨消防法施行細則第 14 條規定辦理。 

貳、目的： 

   一、培訓消防管理人員，設置防火管理機制。 

   二、增強消防安全知識，增進緊急災難的應變能力。 

   三、落實消防維護管理組織運作，執行校園消防安全工作。 

參、主辦單位：新北市政府教育局 

肆、承辦單位：新北市教保資源中心（莒光國小） 

伍、協辦單位：新北市政府消防局 

陸、參加對象及人數： 

一、 本市各公私立高中職暨國民中小學之防火管理人：各校可提報 1 名處
室主任或組長（如處室主任無法參訓以事務組長及設備組長優先推薦）
並具初、複訓證書者（過期亦可），每校限報 1 人，請勿派職工參加研
習，參訓人員准公假登記（課務排代）。 

※ 擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。 

※ (請詳閱內政部消防署網頁/申辦服務/防火管理/，網址：

https://www.nfa.gov.tw/cht/index.php?code=list&ids=298) 

二、 參加人數每梯次限 50 人，額滿為止。 

柒、辦理日期：第一梯次：8 月 4 日(五) 

     第二梯次：8 月 11 日(五) 

捌、講習地址及連絡資訊： 

    新北市板橋區莒光國小（地址:新北市板橋區莒光路 163 號）※不提供車位 

    聯絡人：薛小姐 

    電話：8252-7561 分機 21 

    傳真：2253-0301 

玖、講習課程：如附件 1 

拾、報名方式： 

一、採信件通訊報名，請將報名表附件 2 及初訓或複訓證書影本， 

 掛號郵寄至新北市教保資源中心（莒光國小） 

 地址:220 新北市板橋區莒光路 163 號，以交寄郵件時間為憑，額滿為止。     

 (非研習對象或報名資格不符不予錄取，錄取順序請參見注意事項) 

二、依郵局交寄郵件時間順序錄取，錄取名單於研習前 1 週公布於 

新北市幼兒教育資源網。(網址: https://kidedu.ntpc.edu.tw/app/home.php) 

   (請先上網查詢再來電詢問，如未錄取，報名表將統一銷毀，恕不寄回) 

 

 



拾壹、注意事項： 

一、凡未準時到課者，不予核發證書，且不得有異議。證書將於全部梯 

次結訓後統一簽核，預計 11 月以掛號寄至各校(園)，若證書已逾期或 

11 月前到期者請自行衡量是否報名，以免受罰。 

二、請攜帶「防火管理教材」，以利上課使用。 

(研習可借用教材或至內政部消防署網頁下載專區印製教材， 

網址：https://www.nfa.gov.tw/cht/index.php?code=list&ids=750)。 

三、講習場地不提供停車，請搭乘大眾運輸工具。 

四、全程參與者經測驗合格後由消防局核發證書並於全國教師在職進修

資訊網核發研習時數 6 小時。 

五、凡經報名錄取者不得無故請假，報名後若因公務無法參加，務必於

事前以電話辦理取消或由同校（園）同仁(具初、複訓證書者)更替參

訓，以有效利用研習資源。 

拾貳、獎勵：承辦學校工作人員請依「公立高級中等以下學校教師成績考核辦

法」、「新北市政府所屬各級學校及幼兒園辦理教師敘獎處理原則」

附表第 2 項第 2 款、辦理各項跨區或全市性研習(討)會，嘉獎一次

以 4 人為限，含主辦人 1 人嘉獎 2 次。 

拾參、本計畫奉核可後實施，修正時亦同。 



附件 1 

新北市 112 年度防火管理人員複訓講習課程表 

時  間 課程內容 

08：30~09：00 報  到 

09：00~12：00 

教育訓練 

4.員工之教育訓練方式 

5.滅火通報及避難訓練之實施方式 

6.自衛消防編組訓練常見錯誤樣態及缺失研討 

12：00~13：30 午  餐 

13：30~15：30 

防火管理對策 

1.從災例分析防火管理(軟體及硬體)對策 

2.現行防火管理相關法規重點與回顧 

15：30~16：30 學科測驗 

附註： 

四、 聘請新北市政府消防局人員擔任講師。 

五、 每梯次依規定限 50 位學員參訓。 

六、 上課地點：新北市板橋區莒光國小，不提供車位。 



附件 2 

新北市 112 年度防火管理人員複訓講習報名表 

參加梯次 

(請則一勾選，或以序號標示) 

□第 1 梯次：8 月 4 日（星期五） 

□第 2 梯次：8 月 11 日（星期五） 

請附上 2 張清晰的 

二吋照片 

(照片要貼在證書上， 

請勿用紙印照片) 

 

浮貼 
二吋照片 

 

浮貼 
二吋照片 

場所名稱校（園）名  

管理權人姓名 

校（園）長 
 

場所地址校（園）址  

參訓人員姓名  性別  

參訓人員職稱  
參訓人員 

身分證字號 
 

參訓人員 

西元出生年月日 
 

上一次受訓 

證書日期 

□初訓   年  月  日      

□複訓   年  月  日       (務必檢附初訓或複訓證書影本) 

聯絡電話 
公： 

手機：                       (上課前一周會傳簡訊通知) 

單位主管核章  
參訓人員 

簽章  

報名日期 

（收件人員填寫）  

＊ 擔任「防火管理人」者，需為管理或監督層次之幹部。(請詳閱內政部消防署網頁/防災知

識/火災預防/，網址：https://ppt.cc/fTQWfx) 

＊ 課程過程務必全程配戴口罩，飲食完畢請立即戴上口罩。 

＊ 報名表核章欄位務必簽名或蓋章，如為同一人一樣要核章。 

＊ 一律通訊報名並以掛號寄出。 

＊ 莒光國小不開放停車，參訓人員請搭乘大眾運輸工具。 


