
 

[區管中心]聯絡窗口資料維護 

區管中心業務帳號為各教育行政主管機關(教育部、教育局/處)所管理之帳號。 

 

 

 

 

 

國立高雄師範大學全國教師在職進修資訊網全國推廣中心 編製 

  

帳號申請 權限調整 資料維護
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帳號申請 
 

(1) 點選  使用者帳號申請[圖 1] 

 

[小叮嚀]帳號涉及承辦人的個資與權責，請勿交接、沿用帳號，為避免

違反個資法的疑慮，凡有相關業務需求的承辦人，都請申請自己的業務

帳號喔! 
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(2) 教育部、教育局處承辦人請選擇表 2-3區管中心業務帳號申請表 

[圖 2] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

圖 1 

圖 2 
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帳號申請 
 

 

(3) 完整、確實填寫線上申請表[圖 3] 

[常見問題補充說明] 

申請類型 具備權限 / 功能說明 

作業人員 ①研習課程登錄：於進修網平臺登錄研習 

連絡人 ①研習課程登錄：於進修網平臺登錄研習 

②研習課程資料確認：審核轄下學校所登錄的課程 

③轄下單位帳號管理：啟用、變更學校業務帳號權限 

總負責人 ①研習課程登錄：於進修網平臺登錄研習 

②研習課程資料確認：審核轄下學校所登錄的課程 

③轄下單位帳號管理：啟用、變更學校業務帳號權限 

④本單位帳號管理：啟用、變更區管中心業務帳號權限 

(4) 填畢後，點選『申請』，畫面顯示「已成功提出申請」，即完成
線上申請作業。 

(5) 點選下方『列印』印出申請表 

(6) 請主管於正面空白處核職章 

(7) 申請帳號類型為「總負責人」需將申請表傳至 07-7258590由教

師進修網代為開通帳號。 

[小叮嚀]若申請類型為連絡人或作業人員時，申請成功後可請貴單位總

負責人權限的業務帳號直接啟用，就不需要列印、回傳囉!! 
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圖 3 
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權限調整  

 

[小叮嚀]僅有總負責人權限的業務帳號，可以進行單位內連絡人、作業

人員權限調整、帳號啟用與刪除!! 

 

(1) 總負責人業務帳號登入。[圖 4] 

 

(2) 從『帳號管理』下點選『本單位帳號管理』 

 

(3) 點選 承辦人後方 『檢視資料』 

 

(4) 右方呈現承辦人連絡資訊以及權限『啟用』或『切換』功能。 

①新申請的業務帳號(狀態為未啟用)點選『啟用』 

②而已經啟用過的業務帳號，要變更權限的則點選『切換』 
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圖 4 
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(5) 帳號刪除：點選 承辦人後方 『檢視資料』 

下方輸入不通過理由(刪除理由)，即可刪除帳號。[圖 5] 

 

[小叮嚀] 

區管中心最高權限「總負責人」帳號的啟用、切換、刪除，需由全國

教師在職進修資訊網系統處理，無法自行變更。 

 

總負責人帳號的啟用請依帳號申請程序，而總負責人帳號權限切換或

刪除則請與教師進修網聯繫 07-7258600。 
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圖 5 
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資料維護  

 

(1) 業務帳號登入。 

 

(2) 從『個人資料』下點選『修改個人基本資料』，檢視連絡資訊的
正確性。[圖 6] 

 

(3) 修正後點選『更新個人資料』 
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[小叮嚀] 

「總負責人」與「連絡人」權限的業務帳號，連絡資訊將會呈現於 

『區管中心』內[圖 7]，所以請定期且確實維護呦。 

 

 

 

圖 6 

圖 7 


